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Ravnateljica Suzana Pomper

Voditeljica Odjela za | Vjera Hui¢-Pende$
djecu i mlade

Knjiznicarke Marina Sabados (zamjena za porodiljni
Kristina Rozi¢)
Martina FerenCak

Broj djelatnika

Knjizni€arski tehni€ari | Luko Del Ponte, Lorenca Sokodi¢

Spremacica Dragica Jurki¢
7
Ukupno
Broj odjela 2
1. UVOD

Knjiznica i €itaonica Kutina provodi svoj rad sukladno Zakonu o knjiznicama (NN broj
105/97 i 104/00, NN 17/2019) i Standardima za narodne knjiznice u Republici
Hrvatskoj (NN broj 58/99, NN 103/2021 ).

Osnivac¢ i vlasnik Knijiznice i Citaonice Kutina je Grad Kutina, na temelju RjeSenja
Ministarstva kulture i prosvjete (Klasa:UP/I-612-04/05-01/15; Urbroj: 532-02-03/1-05-
02; Zagreb,20.12.20015.).

Knjiznica i Citaonica Kutina je mjesno informacijsko srediSte Grada Kutine koje
svojim korisnicima omogucuje neposredan pristup svim vrstama znanja i obavijesti.
Osigurava pristup znanju, informacijama i djelima maste pomocu niza izvora i sluzbi,
a na raspolaganju je svim ¢lanovima zajednice bez obzira na njihovu rasu,
nacionalnost, dob, spol, religiju, jezik, invaliditet, ekonomski i radni status te
obrazovanje.

Glavne djelatnosti su pruzanje usluga i osiguravanje grade na razli€itim
medijima kako bi zadovoljila obrazovne i informacijske potrebe gradana Grada Kutine
te potrebe za osobnim razvojem, uklju€ujuci razonodu i potrebe vezane uz slobodno
vrijeme. Vrlo je vaZzna njena uloga u razvoju i izgradivanju demokratskog drustva,
omogucavajuci pristup Sirokom i raznolikom spektru znanja, ideja i misljenja.

Prema Standardima za narodne knjiZznice u Republici Hrvatskoj (Narodne
novine, br. 105/97. i 5/98, 103/2021) kutinska knjiznica pripada V. tipu narodnih
knjiznica.

SmijeStena je u centru grada (Trg kralja Tomislava 17), na idealnom
lokacijskom mjestu, u samostalnoj zgradi s nedovoljnim prostornim rjeSenjem.



http://www.knjiznica-kutina.hr/

2. PROSTOR | OPREMA

Kvadratura prostora prema navedenim Standardima za narodne knjiznice RH
trebala bi iznositi minimalno 1000 kvadratnih metara. Knjiznica trenutno ima svega
282 m2!!

Knjiznica raspolaze s 11 racunala (7 za djelatnike — od toga 1 prijenosno, 5 za
korisnike — od toga 3 prijenosna), 2 pisaca, 1 skenerom, 2 telefona, 2 multifunkcijska
uredaja, 1 glazbena linija, 1 televizorom, 1 projektorom, 1 DVD playerom).

Problem prostora sve viSe otezava i onemogucava rad. Nemogucnost smjestaja
grade na police i u knjiznici i u spremidtu ne pomaze niti korisnicima niti djelatnicima.
Korisnici oCekuju nove naslove, knjiznica mora nabavljati gradu jer joj je to primarna
djelatnost, a nema viSe prostora za smjestaj iste. Sva kulturna dogadanja pripremaju
se tako da se namjestaj knjiznice razmjesta svuda kako bi se dobio prostor za
odrzavanje dogadanja. Knjiznica nema prostornu mogucnost kako bi bila moguca
posudba knjiga za vrijeme knjizevnih susreta, lutkarskih predstava, predavanjai sl. te
je tada zatvorena za posudbu. Osim nedostatka prostora, problem je i elektri¢na
energija. Knjiznica je u ovaj prostor smjestena prije viSe od 20 godina, kada je bilo
svega 2 raCunala. Danas je puno viSe uredaja i potroSaca (navedeni gore), a broj
utiCnica je ostao isti. Sve je povezano produznim kablovima $to predstavlja opasnost.
Prostor sve viSe propada, stropovi su napukli, vanjsko procelje je sve derutnije...

U 2024. godini zapocela je rekontrukcija zgrade bivSeg Doma umirovljenika kako bi
se u nju preselila knjiznica. U 2025. godini planira se nastavak rekonstrukcije koji bi
obuhvatio izgradnju dizala i ruSenje zidova te obnovu sanitarija. Takoder je u planu,
nakon izrade GUP-a, traZzenje gradevinske dozvole za dogradnju na zgradu u
rekonstrukciji.



3. DJELATNOSTI | DJELATNICI

Plan i program rada Knjiznice i Citaonice Kutina ostvaruje Sest strucnih djelatnika i
jedan pomocni djelatnik (Cistacica).

Djelatnosti u 2025. godini:

- grada - struéno oblikovanje, uredenje, odrzavanje fondova grade,

- nabava knjizni¢ne grade (kupnja, otkup, dar) - kontinuirani razvoj zbirki i
prac¢enje noviteta na trzistu

- stru€na i tehniCka obrada knjizni¢ne grade : inventariziranje, klasificiranje,
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grade koja je kulturno dobro

- posudba knjizni¢ne grade: zaduZivanje, razduzivanje, rezervacija...

- sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka,

- omogucavanije pristupacnosti knjizni¢éne grade i informacija korisnicima

prema njihovim potrebama i zahtjevima

- poticanje i pomo¢ korisnicima knjiznice pri izboru i koristenju knjizni€ne grade

- statistike

- evidencija Clanstva

- vodenje blagajni¢kog dnevnika

- informacijsko-referalna sluzba

- prijenos i smjestaj grade u dislociranom spremistu

- povremeni odvoz knjiga starijim korisnicima koji zive dalje od knijiznice i
ne mogu dod¢i do knjiznice zbog bolesti

= promicanje kulture Citanja kroz kvalitetna knjizevna predstavljanja za
odrasle, mlade i djecu s ciliem afirmacije hrvatske knjizevnosti

» organiziranje natje€aja kreativnog pisanja ,, Moja pri¢a“ za djecu

» promicanje stvaralastva i Citanja kroz lutkarske predstave druzbe kutinske
knjiznice ,Kutko®, pri€aonice i kreativne radionice

» info pult s katalogom knjizni¢ne grade Knijiznice

* web stranica i druStvene mreze

a. Promidzbeni materijali

Izrada biltena o novitetima, biltena o radionicama koje se odrzavaju u knjiznici,
preporuke za Citanje (online na web stranici i drustvenim mrezZzama), izrada
plakata i pozivnica.

Info pult s katalogom knjizni¢ne grade na kojem korisnici mogu pregledavati
katalog, vlastita zaduzenja i stvarati liste procitanih knjiga.

b. Web stranica

U 2025. godini i dalje ¢emo objavljivati sadrzaje na nasoj web stranici kako bismo
izvjeStavali o nasem radu, obavjeStavali korisnike o novostima i dogadanjima u



Knijiznici. Takoder se objavljuju i kratki sadrzaji novih naslova kao preporuka za
Citanje.

U 2025. planirano je kroz predstavljanja razli€itih autora, predavanja, radionice
gradanima pribliziti knjigu i Citanje. Planirano je 15 razli€itih susreta s autorima iz
raznih podrucja tijekom godine.

Obiljezavat ¢e se i vazniji datumi te postavljati tematske izlozbe tijekom godine.

a. Projekt 66+
U 2025. Ce se nastaviti s projektom ,,66+" koji ukljuCuje besplatno ¢lanstvo za sve
osobe iznad 66 godina te individualnu poduku za rad s pametnim telefonima
(,Koristiti mobitel je lako, pitaj knjizniCara kako!)

b. Akcije i manifestacije

Nacionalna manifestacija kojoj je cilj potaknuti kulturu Citanja i uvazavanja knjige
kao civilizacijskog i kulturoloSkog dosega, koji se svakodnevno dovode u pitanje
trivijalizacijom i medijskim zapostavljanjem. | ove ¢emo se godine ukljuditi
razliCitim programima i prigodnim akcijama (akcija za uclanjenje, vrac¢anje knjiga
bez naplate zakasnine).
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15.10. — 15.11. mjesec ispunjen razli€itim dogadanjima posvecenim knjizi i
Citanju.
Planira se barem jedan knjizevni susret za odrasle i jedan za djecu i mlade.

— upoznavanje s
knjiznicom i njenim uslugama

Posljednji tiedan u veljaci, za vrijeme Skolskih praznika, djeci Ce se ponuditi razliCiti
sadrzaiji: slaganje legi¢a, druStvene igre, igre u knjiznici, koriStenje aplikacije
Kapetanica Morana.

Na rodendan danskog pisca Hansa Christiana Andersena, 2. travnja, tradicionalno
se obiljezava Medunarodni dan djecje knjige (engl. International Children’s Book
Day). Prije 19 godina u Ceskoj je utemeljen medunarodni kulturni dogadaj ,,Noé s
Andersenom“. Od tada se u mnogim knjiznicama u svijetu ( Ce$ka, Slovacka,
Poljska, Hrvatska, Australija, Gréka, Spanjolska, Svicarska, Novi Zeland, Kenija...
) posljednji petak u ozujku odrzava No¢ s Andersenom. Dakle, povod je rodendan
najveceg pisca bajki, a svrha - poticanje Citanja od najranije dobi. | ove ¢emo
godine spavati u knjiznici. Naravno, prije spavanja djecu oCekuje raznoliki
program: sluSanje pri¢a, druzenje s likovima iz Andersenovih bajki, radionice,
igraonice i na kraju — spavaonica!

Lutkarske predstave izvodit ¢e se za gradanstvo i organizirano za predskolsku
djecu i u€enike nizih razreda osnovnih Skola. Ove godine planira se izvesti 2
predstave s viSe od 15 izvedbi po predstavi. Dio predstava odrzat ¢e se u Knjiznici
i Citaonici Popovaca kao dio suradnje dviju knjiznica buduéi da je kolegica iz
popovacke knjiznice dio lutkarske druzbe ,Kutko®.

Nas Citateljski klub za odrasle vrlo je dobro prihvacen te se stoga i u ovoj godini
nastavlja s njegovim radom. Sastanci ¢e se odrzavati jednom mjesecno. Cilj je
poticanje Citanja, ali i razvoj kritickog misljenja, slobode govora, oslobadanje od
starha od javhog govorenja uz raspravu o proCitanome.

Mali ljetni festival€i¢ postao je tradicija. Knjiznica organizira razna dogadanja u
dvoritu. Listanje i Citanje slikovnica u hladu oraha u dvoriStu, radionice, predstave

U Mjesecu hrvatske knjige Knjiznica i Citaonica Kutina, i ove godine, raspisat ¢e
natjeCaj ,Moja prica“.

.‘ Knjiznica i €itaonica Kutina

MOJA PRICA




Ovo je tradicionalno natjecanje u€enika osnovnih Skola Grada Kutine. Teme su
slobodne, a one odredene se prilagodavaju osnovnoj temi programa Mjeseca
hrvatske knjige. U posljednjih desetak godina imamo posebnu temu — rastanak
koja je rezultat suradnje sa Zakladom Sandra Stojic.

U natjecaju ( pisanje poetskih i proznih uradaka) mogu sudjelovati svi ucenici
kutinskih osnovnih Skola s jednim (1) pisanim uratkom.

NatjeCaj je pod pokroviteljstvom Grada Kutine, u suradnji sa svim kutinskim
osnovnim 8kolama, Djecjim gradskim vijeCem Grada Kutine, Koordinacijskim
odborom Kutina-grad prijatelj djece i Zakladom Sandre Stojic.

Nakon prikupljenih uradaka slijedi Citanje i rangiranje svakog uratka —to je
zadatak Prosudbene komisije.

Planira se dva predstavljanja najboljih uradaka uz gostovanje nagradenih

uCenika, roditelja, predstavnika Grada.

4. ADMINISTRATIVNI POSLOVI

e pismohrana : primanje, pregled, izluCivanje, razvrstavanje, otpremanije,
evidentiranje i Cuvanje dokumenata, urudzba odlaznih i dolaznih dokumenata
ru¢no i racunalno

financije : izrada proraCuna i izmjena proracuna Knjiznice i €itaonice Kutina
obrada racuna (u elektronskom obliku), pravdanje pojedinih projekata
pisanje i pravdanje projekata

pracenje procesa javne nabave kao i izvodenja radova, te priprema svih
dokumenata koji se ti€u rekontrukcije zgrade u dogovoru s arhitektom

e vodenje i unos podataka (struja, voda i plin) u ISGE sustav

Kutina, 7.1.2025.
Klasa: 611-01/25-01/4
Ur.br.: 2176-89-25-1

Ravnateljica Knjiznice i Citaonice
Suzana Pomper



